
      
 

Die Verwaltungsgemeinschaft Donaustauf mit den Mitgliedsgemeinden Altenthann, 
Bach a.d.Donau und Markt Donaustauf stellt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 
Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d), oder eine/n 
Verwaltungsangestellte/n mit Fachprüfung I (m/w/d), oder eine/n 
Steuerfachangestellte/n (m/w/d) 
 
 

in Vollzeit für die Finanzverwaltung ein. 

Freuen Sie sich auf anspruchsvolle Aufgaben: 

Ihre Hauptaufgaben sind: 

- Pflege der Anlagen- und Bestandsverzeichnisse 
- Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten 
- Verwaltung des Kreditwesens 
- Umsetzung des neuen Umsatzsteuerrechts für Kommunen 
- Vertretung des Kämmerers bei Abwesenheit 
- Allgemeine Mitarbeit in der Finanzverwaltung 
 
Wir erwarten: 
- Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, bevorzugt als Verwaltungsfachangestellte/r 
  (VFA-K) oder Verwaltungsangestellte/r mit Fachprüfung I oder Steuerfachangestellte/r 
- Bereitschaft zu engagierter und kooperativer Mitarbeit 
- Bereitschaft zur Teilnahme an Weiterbildungsmaßnahmen 
- Eigenständige Arbeitsweise und Bereitschaft zur Übernahme von Verantwortung 
- IT-Kenntnisse (MS Office, CIP-Kommunal von Vorteil) 
 
Das bieten wir Ihnen: 
- Einen sicheren Arbeitsplatz mit vielseitigen, verantwortungsvollen und abwechslungsreichen  
  Tätigkeiten 
- Arbeitsbedingungen, die von Kollegialität und gegenseitigem Respekt geprägt sind 
- Gute Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Eine leistungsgerechte Bezahlung 
- Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
- Flexible Arbeitszeiten 
 
Das Beschäftigungsverhältnis richtet sich nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TVöD). Es 
werden die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen gewährt. Fachliche Auskünfte erteilt Ihnen 
der Geschäftsstellenleiter, Herr Unertl, Tel: 09403/9502-11.  Ihre aussagekräftige Bewerbung senden 
Sie bitte bis zum 25.02.2019 an die Verwaltungsgemeinschaft Donaustauf – Hr. Unertl –  
Wörther Str. 5, 93093 Donaustauf. Bitte fügen Sie den Bewerbungsunterlagen nur Kopien bei, da die 
Unterlagen nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nach datenschutzrechtlichen Bestimmungen 
vernichtet werden. 

 
Informationen gemäß Art. 13 DSGVO über die Verarbeitung Ihrer Daten im Bewerbungsverfahren 

 


